Na temelju ¢lanka 54. Statuta Osnovne Skole ,Pehlin®, ravnatelj Osnovne Skole ,Pehlin®
Zeljko Simuni¢, mag.prim.educ. dana 29. prosinca 2017. godine, donosi

PROCEDURU PRACENJA | NAPLATE PRIHODA | PRIMITAKA

Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluzbi Osnovne Skole ,Pehlin® Rijeka (u

nastavku: Skola) te propisuje procedura, odnosno nacin i rokovi pra¢enja i naplate prihoda i
primitaka Skole.

Prihodi koje Skola naplacuje su vlastiti prihodi od zakupa prostora, prihodi od pruzanja

usluge Skolske marende, prihodi od pruzanja usluge produzenog boravka/cjelodnevnog
odgojno-obrazovnog rada sto uklju€uje ru€ak, uzinu i trosak uciteljice.

propisom nije drugacije odredeno:

Clanak 2.

Procedura iz €lanka 1. provodi se po sljede¢em postupku, osim ako posebnim

Rberd. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Dostava podataka T
N : . Ugovor, Tijekom
1. Racuno_vodsfvu potrebnih za Tajnistvo narudzbenica godine
izdavanje rauna
. . . . Tijekom
2. Izdavanje/izrada racuna Racunovodstvo Racun godine
2 dana od
3. | Ovjera i potpis raCuna Ravnatelj Radun izrade
racuna
. 2 dana
4. | Slanje izlaznog ra¢una Tajnistvo KnjlgaoléztI:zne nakon
P ovjere
Dostava izlaznih racuna za Racuni i uplatnice
usluge N — dostaviti
5. . . Racunovodstvo A
produzenog/cjelodnevnog razrednicima i
boravka i Skolske marende uciteljima u PB/CB
Knjizenje izlaznih AT
6. raduna Racdunovodstvo racuna, Glavna
knjiga
7 Prac<_ar_1]e naplate prihoda Racunovodstvo Izvadavk po Ziro Mjesecno
(analitika) racunu
Utvrdlvapje _stanja dospjelih i 5 Izvod otvorenih o
8. | nenaplaéenih Racunovodstvo Mjesecno
ey stavaka
potrazivanja/prihoda
Upozoravanje i izdavanje . Tijekom
9. opomena Racunovodstvo Opomene godine
Donosenje odluke o prisilnoj . Odluka o prisilnoj Tijekom
10. : . Ravnatelj . . )
naplati potraZivanja naplati potraZivanja godine
Ovrha-prisilna naplata Ovréni _postupak 15 dana
11 potraZivanja u skladu s Tajnistvo qu Javnog nakon.
: Ovrsnim zakonom biljeznika/ donosenja
Opcinskog suda Odluke

Clanak 3.



Mjere naplate dospjelih, a nenaplacenih potraZivanja obuhvacaju: usmeni kontakt,
pisanu opomenu-podsjetnik i pokretanje ovrsnog postupka radi naplate potrazivanja.
Usmeni kontakt vrse:
Razrednici (za u€enike koji koriste usluge Skolske marende) i po potrebi voditeljica

radunovodstva,

Ucitelji u produzenom/cjelodnevnom boravku (za ucenike Kkoji koriste usluge
produzenog/cjelodnevnog boravka) i po potrebi voditeljica racunovodstva
Voditeljica raéunovodstva za prihode od zakupa prostora
Pisana opomena:
Racunovodstvo dostavlja tajnistvu podsjetnik o dugovanjima, a tajnistvo 3alje
podsjetnik na dokaziv nacin (dostavom putem poste s povratnicom i sl.).
Tijekom narednih 30 dana Racgunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.

Ukoliko se ne naplati dug za koiji je poslana opomena, o tome se obavjestava ravnatelj
koji odluCuje o pokretanju ovrSnog postupka.

Procedura iz stavka 1. izvodi se po sljede¢em postupku:

Red- | AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
b 2 Knjigovodstvene Prije zastare
1 knjigovodstvenog Racunovodstvo J gkartice thraiivan'a
stanja duzZnika P J
Knjigovodstvena
Prikupljanje . kartica ili rauni/ .
2 dokumentacije za Reicunoveine obracun ngtfazi?\/sear:
ovrdni postupak kamata/opomena P J
S povratnicom
Nacrt prijedloga za Najkasnije
3 Izrada prijedloga Ragunovodstvo/Tajni&tvo ovrhu (').p_cmskom dva (2) dang
za ovrhu sudu ili javnom od pokretanja
biliezniku postupka
Ovjera i potpis Prijedlog za ovrhu
4 | prijedloga za Ravnatelj Opcinskom sudui ili
ovrhu javnom biljezniku
N
5 | Opc¢inskom sudu Tajnistvo Al |vzlazne ez (.2) cieiriz
e poste od izrade
ili javnom riedloaa
biljezniku prijediog
Najkasnije
Dostava
6 PERBITE I Racunovodstvo FrERmeEe d(;/g é%i)nﬂﬁ(r;a
rieSenja o ovrsi rieSenje “nih
FINI pravomocn
rieSenja
Clanak 5.

Ukoliko se utvrdi da su potrazivanja nenaplativa temeljem pravomocnih odluka
nadleznog tijela, da su nenaplativa radi izvanrednih socijalno-ekonomskih okolnosti ili
preselienja uCenika u drugu drzavu ili nepoznato mjesto prebivaliSta ravnatelj Skole moze
podnijeti prijedlog za djelomicni ili potpuni otpis potrazivanja Skolskom odboru. Odluku o otpisu
potrazivanja donosi Skolski odbor.



Clanak 6.
Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja i objavit Ce se na mreznim
stranicama Skole.

Klasa: 003-05/17-01/2
Urbroj: 2170-55-01-17-1
Ravnatelj Skole:

Zeljko Simunié, mag.prim.educ.



