Na temelju Protokola o kontroli ulaska i izlaska u Skolskim ustanovama Ministarstva znanosti, obrazovanja i
mladih od 2. sije¢nja 2025. godine te ¢lanka 187. Statuta Osnovne Skole ,,Pehlin®, u suradnji s U¢iteljskim
vije¢em, Vijeéem ulenika i Vije¢em roditelja, Skolski odbor dana 08.01.2025. godine donosi

Uvoa

Sukladno Protokolu o kontroli ulaska i izlaska u Skolskim ustanovama Ministarstva znanosti, obrazovanja i mladih
RH i preporukama osnivaca $kole, izradena su Pravila i nacin najavijivanja posjeta i ulaska u zgradu OS Pehlin s
ciljem povecanja sigurnosti unutar Skolske ustanove.

Njegova svrha je zastititi u¢enike, zaposlenike i sve osobe koje borave u Skolskim prostorima te sprijeciti
potencijalne situacije koje bi mogle predstavljati sigurnosni rizik.

Pravila jasno definiraju duznostii obveze za ucenike, djelatnike, roditelje/skrbnike i vanjske posjetitelje kako bi
se osigurala dosljedna provedba mjera sigurnosti.
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2. Kontrola pristupa skolskim prostorima

Skolska ustanova ima 10 ulaza. Glavni ulaz se koristi za ulazak i izlazak u€enika, djelatnika, roditelja/skrbnika te
vanjskih posjetitelja, dok se strainji ulaz koristi samo za ulazak i izlazak djelatnika $kole uz koristenje
elektroniCkog Citaca kartice. Ostali ulazi ostaju zaklju¢ani i koriste se isklju¢ivo kao evakuacijski izlazi u hitnim

situacijama, osim jednog koji se dodatno koristi za ulaz i izlaz u¢enika za vrijeme velikog odmora na straznji dio
Skolskog dvorista.

Ulazna vrata glavnog ulaza otvaraju dezurni uitelji svakoga dana od 07:30 sati do pocetka nastave te nadziru
ulazak ucenika i djelatnika u 3kolske prostorije. Ostali posjetitelji ulaze u to€no dogovoreno vrijeme uz

predoCenje osobnog identifikacijskog dokumenta i prethodnu najavu razredniku, predmetnom uéitelju ili tajnici
Skole.

Nakon pocetka nastave moguce je uéi u prostorije $kole samo uz koritenje parlafona i prethodne najave.

u i unutar Skole

* Jutarnja deZurstva: DeZurni ucitelji su prisutni na glavnhom ulazu od 07:30 sati do pocetka nastave kako
bi pratili ulazak ucenika i djelatnika.

e Mali odmori: Ucitelji nadziru hodnike i zajedni¢ke prostore.



¢ Vrijeme marende: Ucitelji nadziru hodnike i prostorije za blagovanje.

e Veliki odmori: DeZurni u€itelji nadziru skolska dvorista te reguliraju ulaske i izlaske ucenika.
e Zavrsni sat: Ucitelji su duZni ispratiti uCenike iz Skolske zgrade na glavni izlaz.

¢ Tijekom radnog vremena: Tehnic¢ko osoblje provjerava jesu li svi ulazi u $kolu zatvoreni.

Roditelji/skrbnici koji dolaze po djecu nakon nastave ¢ekaju u $kolskom dvoristu ispred glavnog $kolskog ulaza
da ucitelj/ica izvede ucenike na glavni izlaz. Roditelji/skrbnici uéenika koji pohadaju produZeni boravak
prethodno najavljuju svoj dolazak putem telefonskog poziva na broj uliteljice. Uciteljica potom dovodi
u€enika/icu na glavni izlaz i predaje dijete roditelju/skrbniku.

Roditelji/skrbnici i vanjski posjetitelji duzni su najaviti svoj dolazak putem Teams-a, e-poste ili pozivom u tajnistvo
Skole.

Dolazak na informacije, roditeljski sastanak, Otvoreni ponedjeljak, roditelj/skrbnik potvrduje putem Teams-a ili
e-postom. Razrednik ili predmetni ucitelj s popisom dogovorenih roditelja dolazi u dogovoreno vrijeme na glavni
ulaz Skole te ih uvodi u Skolske prostorije. Nakon obavljenog sastanka, ukoliko u¢itelj nije u moguénosti ispratiti
roditelja/skrbnika do izlaznih vrata, roditelj/skrbnik u obvezi je napustiti $kolsku zgradu u $to kraéem roku.

Predstavnici Vijeca roditelja i &lanovi Skolskog odbora potvrduju svoj dolazak e-postom u tajnistvo $kole te ih po
njihovom dolasku u dogovoreno vrijeme u prostorije $kole uvodi tajnica ili tehni¢ko osoblje kole.

Roditelji/skrbnici i vanjski posjetitelji mogu doéi u 3kolu i po pozivu u toéno dogovoreno vrijeme.
Na ulazu ih doCekuje razrednik, tajnica ili domar te provjerava njihov identitet uvidom u osobni identifikacijski
dokument ili drugi dokument s fotografijom te ih vodi do predvidene prostorije. Po zavrietku sastanka,

posjetitelj se ispraca iz Skole.

Posjetitelji koji ne predoce identifikacijski dokument ili nisu prethodno najavili dolazak, nece biti pusteni u $kolu.

2.4. Evidencija ulazaka i izlazaka

Roditelji/skrbnici koji ulaze u Skolu evidentiraju se u e-Dnevnik dok se vanjski posjetitelji i druge osobe
evidentiraju u uredu tajnice. Evidencija ukljucuje:

e imeiprezime posjetitelja
e razlog dolaska

e vrijeme ulaska i izlaska
e ime djelatnika $kole koji ih je do¢ekao
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2.5, Pravila za uenike koji kasne na nastavu

UCenici koji zakasne na pocetak nastave duZni su postupiti prema sljedeéim pravilima:



e Ucenik treba pozvoniti na parlafon postavljen na glavhom ulazu Skole te pri¢ekati odobrenje za ulazak.

e Tajnica skole ¢e otvoriti vrata uceniku i evidentirati njegovo kasnjenje. U¢enik je duzan objasniti razlog
kasnjenja.

e Nakon $to tajnica odobri ulazak, u¢enik se moZe uputiti prema ucionici, uz obavezu tihog ulaska u razred
kako ne bi ometao nastavni proces.
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3. Ostalo

Prilikom dolaska predstavnika ugovornih korisnika Skolske sportske dvorane, ulazna vrata otvaraju spremacice
ili domar. Ugovorni korisnici koriste zaseban ulaz u poslijepodnevnim terminima te samostalno provode
sigurnosne mjere nadzora ulaska i izlaska. Duzni su voditi brigu da ulazna vrata budu stalno zatvorena.

Eventualne mjere poput dodatnog videonadzora, elektromagnetskih brava ili angaZiranja zastitara, provodit ¢e
se u suradnji s osnivacem.

Ne pridrZavanje ovih pravila povlaci odgovarajuce posljedice u skladu s Kué¢nim redom i pravilnicima skole.

KLASA: 011-03/24-03/2

URBROJ: 2170-1-51-01-25-1

PREDSJEDNICA SKOLSKOG ODBOR ‘.

Ingrid Janezi¢, prof.

Ova Pravila objavljena su na oglasnoj plo¢i Skole 09.01.2025. godine.
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Mate Verovi¢, mag. prim. educ:



